PANDUAN SEMAKAN DOKUMEN FAIL PELAJAR DI DALAM SISTEM SMAP ONLINE

Assalamualaikum/Selamat Sejahtera,

Sila semak sub menu "“File Repository" di bawah menu utama "Biodata" untuk melihat senarai
dokumen yang ada bagi tujuan melengkapkan fail pelajar.

Klik pada butang view untuk memastikan dokumen yang telah dimuat naik boleh dipaparkan.

Jika dokumen yang diperlukan tiada atau tidak boleh dipaparkan, sila hantarkan dokumen
tersebut ke e-melintake@uthm.edu.my dengan tajuk "KEMASKINI FAIL PELAJAR_NOMBOR
MATRIK PELAJAR" untuk tindakan lanjut pihak kami.

Semua dokumen yang ingin dikemaskini perlulah disahkan (Certified True Copy) daripada
pegawai yang layak.
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Berikut adalah beberapa sebab mengapa dokumen saudara/i tidak disahkan:

1. Memuat naik salinan keputusan transkrip SVM.
- Contoh SijilSVM

2. Memuat naik salinan keputusan SPM secara screenshot daripada laman web.
- Contoh Sijil SPM

3. Tidak melampirkan salinan lengkap transkrip akademik diploma/matrikulasi/asasi.
- Contoh Transkrip Akademik Asasi Matrikulasi

- Contoh Transkrip Akademik Asasi Politeknik
- Contoh Transkrip Akademik DVM

4. Memuat naik salinan keputusan MUET secara screenshot daripada laman web.
- Contoh Sijil MUET

5. Tidak melampirkan salinan sijil berhenti sekolah tingkatan 5 atau melampirkan salinan sijil
berhenti sekolah tingkatan 6.
- Contoh Sijil Berhenti Sekolah Tingkatan 5 SVM

6. Tidak melampirkan salinan kad pengenalan hadapan dan belakang.

7. Dokumen yang dilampirkan tidak jelas dan sukar dibaca.

Sila semak status penghantaran dokumen di bahagian sub menu "Basic Info" bawah menu
utama "Biodata".
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Sekiranya dokumen kesihatan masih belum dikemaskini, sila hubungi nombor Pusat Kesihatan
Universiti di talian 07-950 9882 (Kampus Parit Raja) atau 09-950 9815 (Kampus Pagoh) bagi
tujuan semakan dan pengesahan.

Sekiranya Borang Jaminan Kewangan masih belum dikemaskini, sila hantarkan dokumen
tersebut ke e-mel akaunpelajar@uthm.edu.my untuk tindakan selanjutnya Pejabat Bendahari.

Sebarang pertanyaan mengenai penghantaran dokumen fail pelajar boleh hubungi kami di talian
07-950 7655 / 7518 / 7375. Terima kasih.

*Semua e-mel yang dihantar tanpa subjek (no subject) tidak akan dibaca dan diberi
tetapan SPAM.

Unit Pengambilan & Kemasukan Pelajar
Universiti Tun Hussein Onn Malaysia
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